计算机工程学院实验室借用管理规定
在借用期间，借用实验室人获得使用权的同时，需要承担相应的实验室资产安全管理责任。为了保证实验室的安全以及工作任务的顺利完成，结合我院实际情况，特制订本管理规定。

1.钥匙（门禁卡）借用人在借用期为主要负责人，全权负责实验室所有资产的管理责任。
2.钥匙（门禁卡）不得私自复制，不得随意转借他人，钥匙借用人要为实验室的安全负责，遗失物品要追究相应责任。

3.一旦发现门锁或钥匙（门禁卡）出现故障，尽早报请实验室管理人派人修理，以免造成更大的损失。所有人员不得私自增配钥匙或改装门锁，如有发现将做严肃处理。持匙的人员需妥善保管钥匙，如有丢失需及时上报，并更换门锁。持有钥匙的人员需在规定时间内开关门，关门以前要检查门窗电源是否关好，以免引起不必要的麻烦。

4.禁止将所在实验室的任何资产带离实验室。

5.禁止在实验室使用其它非实验室电器，如电热器等。

6.不得带其他无关人员进入实验室。

7.不得在实验室留宿，原则上需要在晚上21：00之前离开。

8.离开实验室必须做好卫生工作，关电、门、窗等。

9.坚持每天按时签到制度，做好实验室使用登记表登记工作。
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